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בקשה לרכישת מחשב וציוד נלווה מההקצבה להשתתפות בכנסים / קרן קשרי מדע
	שם חבר/ת סגל
	ת.ז.

	בעברית
	באנגלית
	     

	
	
	

	פקולטה
	מחלקה
	טל'

	     
	     
	     


הריני מבקש לרכוש/לחדש מכספי קרן ההקצבה לקשרי מדע העומדים לזכותי ולצורך עבודתי המדעית מחקרית את הציוד כמפורט להלן (יש לסמן במקומות המתאימים את האפשרות המבוקשת):
 FORMCHECKBOX 
 רכישת מחשב/מדפסת/סורק לראשונה (מחק המיותר):

· הציוד מיועד לשימוש:
 FORMCHECKBOX 
 בבית 
 FORMCHECKBOX 
במכון 

· ברכישת מחשב: 
 FORMCHECKBOX 
 המחשב הינו שולחני
 FORMCHECKBOX 
 נישא 

 FORMCHECKBOX 
 חידוש מחשב/מדפסת/סורק (מחק המיותר):


הריני מבקש לרכוש ציוד חדש במקום הציוד הישן הנמצא ברשותי.


חידוש הציוד יתבסס על אחת משתי האפשרויות הבאות (סמן את האפשרות):

 FORMCHECKBOX 
 העברת הציוד הישן מביתי למכון ולאחר מכן רכישת הציוד החדש.

 FORMCHECKBOX 
 רכישת הציוד הישן – מוסכם עלי שתבצעו הערכת מחיר לציוד הישן ותיזקפו את עלותו למשכורתי.
 FORMCHECKBOX 
 רכישת אביזרים למחשב - (כונן קשיח /מודם/תוכנות/ וכו'):


הריני מבקש לרכוש אביזרים למחשב הנמצא ברשותי בהתאם למפורט:


אביזר חדש: 1.                                                     

2.                                                     
 
3.                                                     
לבקשה יש לצרף הצעת מחיר של הספק.

להזכירך, ניתן להוציא מחוץ למכון מחשב אחד בלבד: נייח או נישא
תאריך                                                  
חתימת חבר הסגל: __________________
אישורים:
מנהל מרכז המחשבים _________________________

מדור שכר – תקציב ___________________________
סגן נשיא לעניינים אקדמיים ____________________                                               מעודכן 24.8.2010
דף מידע והנחיות למימוש הזכאות לרכישת ציוד מיחשוב מקרן ההשתלמות / הקצבה לקשרי מדע
חברי הסגל האקדמי הזכאים לרכוש ציוד מיחשוב מההקצבה לקשרי מדע הינם חברי סגל אקדמי בכיר מדרגת מרצה/מורה ומעלה, שעיקר משרתם במכון טכנולוגי חולון (להלן – "המכון"). סגל אקדמי זוטר אינו זכאי לרכוש ציוד מיחשוב מקרן ההשתלמות. 

ציוד המיחשוב ישמש לצרכי עבודת המחקר וההוראה של חבר הסגל.
הזכאות לרכישת ציוד מיחשוב מוגדרת ב"נוהל השתלמות ממושכת והשתתפות בכנסים" של המכון.

עקרונות לרכישת ציוד מיחשוב
1. חבר סגל הזכאי לרכוש מחשב, יפנה למנהל מרכז המחשבים במכון לצורך קבלת מידע וטפסי הבקשה. 
2. מנהל מרכז המחשבים יבדוק התאמת הציוד המבוקש, כולל תוכנות, למטרות השימוש המוצהרות של חבר הסגל ואת ההתאמה למערכות המיחשוב של המכון וימליץ בנדון למשנה לנשיא לעניינים אקדמיים. 
3. מנהל מרכז המחשבים יבקש הצעת מחיר מספקי המכון.
4. הרכישה תאושר ע"י המשנה לנשיא לעניינים אקדמיים, בכפוף להמלצת מנהל מרכז המחשבים ולאחר אישור יתרה בקרן ממדור שכר.

5. הציוד יירכש ע"י המכון, יהיה בבעלותו הבלעדית וירשם באינוונטר המכון. 
6. חבר סגל רשאי להחזיק בביתו מחשב אחד בלבד הרשום באינוונטר המכון, נייח או נישא. בנוסף למחשב ניתן להחזיק בבית: מדפסת, סורק, כונן גיבוי, תוכנות או ציוד נלווה אחר שהחזקתו תאושר ע"י מנהל מרכז המחשבים.
7. מחובתו של חבר הסגל לדווח על כל שינוי במיקומו של המחשב למנהל מרכז המחשבים.
8. אם וכאשר יעזוב חבר הסגל את המכון מכל סיבה שהיא או יחדל להזדקק לציוד המיחשוב, יהיה עליו להחזיר את המחשב והציוד הנלווה למכון או לרכשו במחיר שייקבע ע"י מנהל מרכז המחשבים.
9. במידה ורכישת ציוד המיחשוב תצריך תשלום מיסים כלשהם, ישולמו מיסים אלה כולם ע"י חבר הסגל. 
10. חבר סגל יישא על חשבונו הפרטי בכל הוצאות הביטוח של ציוד המיחשוב.
11. קרן השתלמות / הקצבה לקשרי מדע תממן הוצאות הקשורות בתחזוקתו של המחשב לרבות תיקון חומרה ותכנה, תקשורת וכיו"ב.
12. קרן ההשתלמות / קרן קשרי מדע לא תממן ציוד מיחשוב מתכלה.
חידוש או החלפת מחשב

1. חבר סגל רשאי להחליף את המחשב שברשותו אחת לארבע שנים. על חבר סגל לפרט בטופס את סיבות ההחלפה. ההחלפה תבוצע רק לאחר אישור המשנה לנשיא לעניינים אקדמיים.
2. בהחלפת מחשב על חבר הסגל לבחור אחת משתי אפשרויות:

1. להעביר את המחשב הישן מביתו למכון ולאחר מכן לרכוש מחשב חדש.

2. לרכוש את המחשב הישן עפ"י ערכו בחישוב הפחת, כפי שייקבע ע"י מנהל מרכז המחשבים. 
טופס בקשה ומידע נוסף:

1. ניתן להוריד את טופס הבקשה לרכישת מחשב וציוד נלווה מאתר האינטרנט של המכון.
2. בכל השאלות המקצועיות הקשורות לרכישת ציוד המיחשוב יש לפנות למנהל מרכז המחשבים.
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תאור הציוד המבוקש
	סוג הציוד
	יצרן
	דגם
	כמות
	מחיר

	מחשב שולחני
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	מודם
	     
	     
	     
	     

	מצלמת וידאו
	     
	     
	     
	     

	כונן חיצוני
	     
	     
	     
	     

	תוכנות נדרשות
	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     


חתימת המבקש _______________
לידיעתך: טפסים שלא ימולאו כנדרש לא יטופלו והבקשה תוחזר









